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Winisteno dell Tevvazione
ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

UNIONE EUROPEA

Prot vedi segnatura ;vir.e Como 29 agosto 2023 'stlj- . ﬂ
Circolare n. 260

Anno scolastico 2022-2023 Alla Dirigente Scolastica

Alla Dsga
I.C. Como Rebbio

Oggetto: “DESIDERATA” Personale ATA a.s. 2022-2023

e RICHIESTE ORARIO SETTIMANALE DI SERVIZIO :
(Richiedere una preferenza di orario tenendo conto di quanto segue:
Apertura plessi della Scuola Primaria e Secondaria ore 7.30,- Chiusura ore 18.00
Scuole dell'Infanzia apertura ore 7.30 e chiusura ore 16.30.
In sede centrale Via Cuzzi 6 il sabato & richiesta la presenza diun collaboratore scolastico e di
un assistente amministrativa dalle ore 8.30 alle ore 12.30, il criterio della turnazione avviene con
la rotazione del personale in ordine alfabetico, salvo richieste e/o proposte diverse che possono
essere oggetto di valutazione se funzionali all'esigenze di servizio.
Ingressi e uscite degli alunni in relazione ai quali dovranno essere articolati gli orari del Personale
per garantire I'efficienza e Vefficacia del servizio.

Scuola Primaria: Entrata ore 8.00 - Uscita ore 15.45
Scuola Secondaria: Entrata ore 8.00 - Uscita ore 14.00- lunedi e mercoledi ore 17.00 (una classe
secondaria a tempo prolungato uscita alle ore 17.00)

IlNa sottoscritto/a
o ASSISTENTE AMMINISTRATIVO - TEMPO DETERMINATO/INDETERMINATO
o COLLABORATORE SCOLASTICO - TEMPO DETERMINATO/INDETERMINATO
ORE SETTIMANALI : 36

oppure
Part Time indicare il numero di ore...........

consapevole che la propria richiesta NON & vincolante, nel rispeito dell’'organizzazione generale, delle
attivita deliberate dagli 00.CC. e del PTOF dell'lstituto
CHIEDE

per I' a.s. 2022/2023 di poter effettuare il seguente orario di servizio

Dirigente: Daniela De Fazio

Pratica trattata da: DSGA Anna Fenderico
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UNIONE EUROPEA

ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

“desiderata” Assistenti Amministrativi

scelta ORARIO con copertura pomeridiana dal lunedi al venerdi fino alle ore 16.12 saivo
diverse direttive della Dirigente Scolastica

e una unita alle 7.40 per la ricezione delle assenze giornaliere

o n.4 unita assegnate

ORARIO - ORARIO [ NOTE
ANTIMERIDIANO POMERIDIANO Sabato plesso aperto con 1 unita in
| servizio a rotazione (in ordine
alfabetico)
8.30-12.30
|
LUNEDI o
| MARTEDI
MERCOLEDI ‘
I T —
| GIOVEDI ‘
i —
VENERDI
SABATO { 1 Assistente Amm.va

Disponibilita ad effettuare stracrdinario:
o per la sostituzione di colleghi assenti;
o per maggior carico di lavoro per cui se ne ravvisi la necessita;
o recupero prefestivi
La sottoscritta chiede che
o lo straordinario sia interamente retribuito
o lo straordinario sia retribuito per meta e per meta commutato in riposi compensativi

o solo riposi compensativi

Dirigente: Daniela De Fazio
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UNIONE EUROPEA

ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

Disponibilita ad intensificare :

o per maggior carichi di lavoro in periodi particolari dell'anno scolastico: nomine inizio anno, iscrizioni,
scrutini fine anno, graduatorie, per pratiche complesse, ecc.

o per la sostituzione colleghi assenti .

Disponibilita a partecipare ai Progetti PON

Attesa la necessita di questa Istituzione scolastica di svolgere le attivita previste nell'ambito dei progetti
nazionali e europei si chiede al personale ATA, in relazione al proprio profilo (Collaboratore Scolastico -
Assistente Amministrativo) di dichiarare la propria disponibilitd ad assumere incarichi relativi ai progetti
PON per 'anno scolastico 2022-2023.

La sottoscritta intende dichiarare la propria disponibilita a partecipare ai progetti PON al di fuori
dell’orario di lavoro:

o 8l e se necessario, accetta la eventuale rimodulazione dell’orario

o NO

Disponibilita a partecipare ai Progetti del PTOF
La sottoscritta intende dichiarare la propria disponibilita a partecipare ai progetti POF

o}

o Sl e se necessario, accetta la eventuale rimodulazicne dell’orario

o NO

La sottoscritto/a dichiara di:

essere in possesso del’ART. 7

o Sl
o NO

di essere disponibile a svolgere INCARICHI SPECIFICI previsti dal CCNL art. 47 in
quanto NON titolare di Posizione Economica ( art. 7 o art. 2}

o Sl
o NO

Ulteriori comunicazioni. richieste efo note personali

Como,

'!’i'l'i'FFHf'ﬂfﬁli‘l. e
Pratica trattata da: DSGA Anna Fenderico
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ISTITUTO COMPRENSIVO COMO REBBIO

UNIONE EUROPEA

Il Richiedente

Parere della DSGA

o Favorevole

o NON Favorevole

o Dott.ssa Anna Fenderico

La Dirigente Scolastica
Prof. ssa Daniela De Fazio

AUTORIZZA
o 8l
o NO

Note eventuali:

Dirigenie; Daniela De Fazio

Pratica trattata da: DSGA Anna Fenderico
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