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 Como,   27 agosto 2019            

Circolare n. 340 

                                                        

 

                                                                    Al Personale Docente 

                                                                    Al Personale ATA 

                                                                    Al sito 

                                                                    Agli Atti dell’I.C. Como Rebbio 

 

 

Oggetto:  convocazione per impegni inizio a. s. 2019/20 

 

Augurando a tutti un buon anno scolastico, si comunica il calendario degli impegni previsti per il 

mese di settembre. 

 

1. Referenti di plesso e collaboratori della Dirigente : convocazione 

• Martedi 3 settembre  ore 14,30-16,00 

o.d.g. : organizzazione plessi, incontri staff di Istituto 

2.    Personale ATA : convocazione 

• Mercoledi 4 settembre  ore 8,30-9,30 sono convocati i Collaboratori scolastici nella 

sala adiacente la vice presidenza 

• Mercoledi 4 settembre ore 9,40-10,40 è convocato il personale di segreteria negli 

Uffici 

o.d.g. :incontro propedeutico all’avvio dell’anno scolastico- Coordina la DSGA 

Anna Fenderico 

3. Formazione classi prime Primaria e Secondaria 

• Mercoledi 4 settembre ore 10,30 

Le/i docenti che hanno partecipato nel mese di giugno alla formazione delle classi prime 

della scuola primaria e secondaria, si riuniranno per rivedere il lavoro svolto alla luce 

delle classi effettivamente concesse e dei nuovi trasferimenti di alunni avvenuti durante 

l’estate 

 

Gli impegni per ogni singolo ordine di scuola sono trasmessi in allegato: 

- Scuola dell’infanzia 

- Scuola primaria 

- Scuola secondaria I grado                                                                              

 

                                                                 La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Daniela De Fazio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

ai sensi del D.Lgs. n. 39/93, art. 3, comma 2 
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IMPEGNI MESE DI SETTEMBRE 2019 

 

                                     Scuola dell’Infanzia 
Tutte le riunioni  si svolgeranno nella sede di via Cuzzi  tranne quelle con 

indicazione del plesso 
 

Lunedì, 02 

(Via Cuzzi) 

Ore 9.00 

 

 

Ore 10.30 – 12.30 

Presa di servizio nuovi docenti 

trasferiti o neoassunti 

 

Collegio Docenti Unitario 

Lunedì, 02 Ore 9,00-10,30 

 

 

 

 

Ore 17.00-18.00 

Progettazione attività curriculum 

verticale Cittadinanza e 

Costituzione, digitale  

 

 

Assemblea genitori nuovi 

inserimenti nei plessi 

 

Martedì 03 Ore 8.30 – 12.30 

 

 
 

 

Intersezione Tecnica nei 

plessi (organizzazione 

accoglienza, progettazione 

attività), uso degli spazi. 

 

 

Mercoledì 04  Ore 08.30 – 10.30 

 

 

 

 

10,30-12,30 

Programmazione attività 

(laboratori e uscite 

didattiche) 

 

 

Riunione docenti di sostegno 

(vedi circolare di convocazione) 
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Giovedì 05 

 

INIZIO LEZIONI 

 
ll  

 
 

Collegio d’ordine: 
1.Nomina segretario verbalizzatore 

2.Organizzazione attività inizio anno scolastico: 

 accoglienza e adempimenti funzione docente 

3.Analisi situazioni alunni con sostegno 

4.Definizione 80 ore attività funzionali 

5.Funzionigramma:incarichi in commissioni,gruppi  

Lavoro,addetti sicurezza 

6. Progetti curricolo verticale Cittadinanza e Costituzione  e  

Cittadinanza digitale 

7.Proposte uscite didattiche : regolamento e 

modulistica 

8.varie ed eventuali 
 

Ore 14.30-16.00  

  

  

  

 

La sistemazione delle aule e degli spazi didattici sarà svolta  negli orari di apertura 
della scuola e al di fuori degli impegni collegiali programmati, secondo la propria 
disponibilità 

 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Daniela DE FAZIO                    
Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 
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SCUOLA PRIMARIA 

 

Tutte le riunioni si svolgeranno nella sede di via Cuzzi 

 Lunedì, 02 
 Via Cuzzi      

Ore 8,30-12,30 
 
 

Ore 10.30 – 12.30 

Presa di servizio nuovi docenti trasferiti o 
neoassunti 
 
Collegio docenti Unitario 

Martedì, 03 
Via Cuzzi 
 

Ore 8.30 – 12.30 

 
 

Riunione classi parallele 1-2-3-4-5 
progettazione attività accoglienza, accordi 
stesura prove comuni, programmazione I 
quadrimestre, obiettivi minimi. 

  

Mercoledì, 04 
Via Cuzzi 

Ore 8.30 – 10.30 
 
 
 
 
Ore 10,30-12,30 

 Interclasse tecnico: 
organizzazione tempo scuola, 
orari prima settimana, progetti 
verticali di plesso e di istituto- 
programmazione visite istruzione 
 Dipartimento  sostegno 
(vedi circolare convocazione) 

 

Mercoledì, 04 
Via Cuzzi 

Ore 18.00-19,00 Assemblea genitori future classi prime 
 
Docenti classi prime 

Giovedì, 05  

 

 

Via Cuzzi 

Ore 8.30- 10.30 
 
 
 
Ore 9.00-12.00 

 

 

Ore 10.30-12,30 

Riunione Equipe pedagogiche: 
programmazione attività accoglienza e 
organizzazione teams Classi  V 

 

Riunione Equipe pedagogiche: 
predisposizione materiali – attività 
accoglienza-Classi I-II-III-IV 

 

Riunione docenti classi V e docenti 

secondaria di I grado 

Giovedì,  05  
“G.Paolo II” 
 

Ore 18.00-19.00 Assemblea genitori future classi prime 
 
Docenti classi prime 

Venerdì, 06 
 Via Cuzzi 

Ore 9.00 – 12.00 Interclasse tecnico: organizzazione tempo 
scuola, orari prima settimana, uso spazi e 
laboratori- programmazione visite 
istruzione 
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Lunedì 09  
rispettivi plessi 

Ore 9.00 – 12.00 Riunione équipe  pedagogiche : 
programmazione laboratori e progetti  
curriculum verticale Cittadinanza e 
costituzione (Ed.Civica) 
 

Martedì. 10  Ore 9.00 – 12.00  Riunione équipe pedagogiche 
Programmazione laboratori progetti 
progettazione curriculum verticale 
Cittadinanza digitale 

 
 

Mercoledì, 11   
Via Cuzzi 

Ore 9.30-11.30 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Collegio d’ordine : 
1. Nomina segretario verbalizzatore 
2. Coordinamento attività inizio anno e 
accoglienza (nuovi docenti e alunni) 

3. Analisi situazione alunni con sostegno 
4. Definizione 80 ore attività funzionali  
5.  Funzionigramma: incarichi nelle 

commissioni/gruppi di lavoro/ nel 
plesso/addetti alle emergenze 

6. Progetti comuni delle classi 
7. Proposte visite istruzione- uscite 
8. Uso degli spazi e dei laboratori 
9. Varie ed eventuali 

 

Giovedi 19  Collegio dei docenti 
o.d.g. sarà successivamente comunicato 

La sistemazione delle aule e degli spazi didattici sarà svolta  negli orari di apertura 
della scuola e al di fuori degli impegni collegiali programmati, secondo la propria 
disponibilità. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Prof.ssa Daniela DE FAZIO 
Firma autografa sostituita a 

mezzo stampa ai sensi dell’art. 

3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 
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Scuola Secondaria di primo grado “A. Fogazzaro” 

                                                                       
 

Lunedi 02 
(Via Cuzzi)  

Ore 8.00 
 
 
 

Ore 10.30 – 12.30 

Presa di servizio nuovi docenti 

 

 

Collegio Docenti Unitario  

 

Martedi 03 
 

Ore 9,00 – 12.00 
 

 

 

Riunione  dipartimenti  

 O. d.g: 

1. Elezione coordinatore e responsabile verbalizzazione 

2. Programmazione annuale dipartimentale 

3. Definizione obiettivi minimi   

4. Criteri e griglie di valutazione 

5. Funzionamento laboratori/aule speciali ,acquisto 

materiali 

 

 

 

Mercoledi 04 

Ore 8.30 – 10.30 

 

 

 

 

 

10,30-12,30 

Riunione  dipartimenti  

 O. d.g. : 

         1. didattica per le competenze: prove di ingresso, intermedie 

e finali (Certificazione delle competenze) 

2. Progettazione attività 

 

 Dipartimento sostegno 

(vedi circolare di convocazione) 

 

Giovedi 05  

 

Ore 8.30-11.30 
 
Ore 8,30-10,30 

 

Ore 10,30-11,30 

 

Ore 10.30-12.30 

 
 

 

Riunione  dipartimenti – O. d.g.: 

 

1. Progettazione laboratori trasversali/verticali  

Cittadinanza e Costituzione – Cittadinanza digitale 

2. Analisi dati Invalsi 

 

 

Riunione classi V primaria e docenti scuola 

secondaria di I grado classi prime 
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Venerdi 06 
 

Ore 9.00 - 10.30 Collegio d’ordine  

 O. d.g.: 

1. Nomina segretario verbalizzante 

2. Accoglienza nuovi docenti e alunni 

3. Organizzazione inizio anno 

scolastico:ingresso,intervalli,uscita alunni 

4. Proposte incarichi.coordinatori,commissioni,gruppi 

di lavoro,sicurezza 

5. Definizione 80 ore attività funzionali 

6. Organici e assegnazione docenti alle classi 

7. Comunicazioni relative all’orario scolastico e agli 

adempimenti funzione docente 

8. Definizione inizio ricevimenti individuali e modalità 

9. Criteri e modulistica per la progettazione didattica 
10. Progetti  di plesso e di istituto 

11. Proposte visite e viaggi di istruzione 

12. Varie ed eventuali 

 

Ore 10.30 - 
12.00 

Gruppo di lavoro Intercultura: inserimento alunni 
NAI e programmazione percorsi Italiano L2 
 

Lunedì 09 Ore 9.00 – 12.00 Consigli classi prime 
 
Ore 9.00 – 10.30: riunione per classi parallele 

1. Organizzazione  accoglienza alunni 

2. Progettazione curricolare :indicazioni 
3. Progetti curriculum verticale Ed. civica 

(Cittadinanza e Costituzione) e 

Cittadinanza digitale 

4. Definizione visite e viaggi di istruzione 

:regolamento e modulistica 
Ore 10.30 – 11.00: classe IA 

Ore 11.00 – 11.30: classe IB 

Ore 11.30 – 12.00: classe IC 

Ore 12.00 – 12.30: classe ID   

O.d.g. : 
presentazione situazione singoli alunni con particolare 

riferimento a diversabili, DSA, BES e NAI e analisi fascicoli 

personali 
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Martedì 10  Ore 9.00 – 12.00 Consigli per classi parallele (seconde e 

terze)  

Ore 9.00 – 10.30: riunione per classi parallele 

5. Organizzazione  accoglienza alunni 

6. Progettazione curricolare :indicazioni 
7. Progetti curriculum verticale 

Cittadinanza e Costituzione e 

Cittadinanza digitale 

8. Definizione visite e viaggi di 

istruzione: regolamento e modulistica 
 

Ore 9.00 – 10.30: classi seconde 

Ore 10.30 – 12.00: classi terze 

O.d.g. : 
presentazione situazione singoli alunni con particolare 

riferimento a diversabili, DSA, BES e NAI e analisi fascicoli 

personali 

 

Giovedi 19  Collegio dei docenti 

o.d.g.: sarà successivamente comunicato 
 

 

 La sistemazione delle aule e degli spazi didattici sarà svolta  negli orari di apertura 

della scuola e al di fuori degli impegni collegiali programmati, secondo la propria 

disponibilità 

 

                                                                                                     LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Prof.ssa Daniela DE FAZIO 
           Firma autografa sostituita a mezzo 

 stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/93 

 


